郑州澍青医学高等专科学校
档案“原件”利用审批单

	姓名
	
	所属部门
	
	申请时间
	

	利用目的
	

	利用对象
	

	相关部门领导意见

年   月   日
	相关课题组长、论文作者意见
年   月   日

	综合档案室主任意见
年   月   日
	主管校领导意见
年   月   日


说明：

1、学校教职工利用学校其他部门形成的档案，需相关部门负责人批准，否则，不予接待；

2、借阅他人的科研成果（论文）档案时，需征得该课题组长、论文作者同意；

3、调阅党委会议记录、校长办公会议记录、密级文件，需经主管校领导审批方可限定性查阅有关内容；

4、档案原件若要外借，需报综合档案室主任审批。

郑州澍青医学高等专科学校
档案“原件”利用效果登记表
	利用者
	
	部门
	
	职称（职务）
	

	利用时间
	
	联系电话
	
	经办人
	

	档案类型
	□纸质档案        □电子文件        □声像档案        □实物档案 

	档号∕
文件题名
	

	资料
	

	利

用目的
	提供凭证
	工作查考
	学术研究
	编史修志
	经济建设
	其它

	
	
	
	
	
	
	

	利用形式及数量
	

	利用效果
	


综合档案室
***************以上表格请双面打印***********************
