
附件1：       

郑州澍青医学高等专科学校办理人事代理工作实施方案

    一、办理对象

1.本通知所指的毕业生是指我校2010级统招大专、2008级五年一贯制大专毕业生；
2.凡通过双向选择，现已同外资企业、股份制企业、私营企业等非国有单位（没有档案接收权的单位）和实行聘用制的国有企、事业单位签订就业协议书的毕业生或者在以上单位工作但尚未签订就业协议书的毕业生；

3.择业期内暂未落实就业单位、准备复习考研、自费出国留学、自主创业、自主择业等各类毕业生。

二、办理手续及要求

1.本次办理以班级为单位，集体报名办理。人事代理工作关系到广大毕业生的切身利益，请各系结合本系毕业生的实际情况，积极做好人事代理的宣传和指导，认真做好毕业生办理的组织和服务工作。

2.由于人事代理实行有偿服务，郑州市人才交流服务中心须按规定向每位办理人事代理的毕业生收取当年60元的人事代理服务费，此费用由学校代收代缴。故本次办理，学校本着毕业生参加与否完全自愿的原则。请有此意向的毕业生在认真阅读本通知附件2《人事代理相关情况说明》，对毕业生办理人事代理的内容和办理人事代理所享受的待遇及条件等相关事宜了解清楚，确定是否符合自身利益需求之后，自行决定是否办理。

3．报名及缴费：需要办理人事代理的毕业生需要将个人信息及60元人事代理服务费用及时交与本班辅导员。由辅导员于7月3日之前将填写好的《办理人事代理意向统计表》（附件3）及费用集中报送至学生档案科，逾期不候。
4.由于各种原因未达到毕业要求的学生不予办理人事代理。
5.学生档案科将在7月4日按照信息汇总统计的最终结果确定我校2013届办理人事代理的毕业生名单，据此名单统一办理就业报到证，之后连同毕业生本人人事档案、代理费用一并移交至郑州市人才，由郑州市人才统一办理人事代理，办理完结后，提供相应《人事代理合同书》至学生档案科。    

6.在人事代理手续办理完毕之后，学校会在网站上另行通知，届时办理人事代理的毕业生可凭本人身份证到综合档案室学生档案科领取《人事代理合同书》，以办理落户郑州、党组织关系签转及其他手续。

三、办理时间和地点

1.时间安排：2013年6月30日-7月3日
2.办理地点：图书馆六楼综合档案服务大厅
四、联系方式

学校综合档案室学生档案科

联系电话：0371-67673992
联系人：王老师 史老师

郑州澍青医学高等专科学校综合档案室
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